
【医療事務募集(パート)のお知らせ】 

 

こばやし医院では、一緒に働いてくれる 医療事務スタッフさまを募集していま

す！医療事務勤務経験のある方を歓迎いたします。資格は問いません！ 

 

  募集職種 

医療事務（パート） 

 

  求める方 

・医療事務経験がある方 

・医療事務の勉強経験がある方 

ブランクがある方もお気軽にご相談下さい。 

 

  業務内容 

・受付窓口・電話対応 

・お会計 

・伝票や書類の整理 

・レセプト業務 



経験やスキルに応じて先輩に教わりながら少しずつ慣れていただけます。 

「いきなりお任せ！」ということはないので安心してください。 

 

  クリニックの営業時間 

月火木金：8:30～18:00（昼休憩 12:30～14:00 の 90 分） 

水土：8:30～12:30（休憩なし） 

 

  勤務時間 

上記の営業うち、1 日 4 時間～、週３日勤務～可能。 

シフトはご希望に応じ調整します。 

残業ほぼなし 

・日曜祝日休み・長期休暇あり（GW・お盆・年末年始） 

  



  給与・待遇 

時 給 ：1100～1200 円 

 

その他、レセプト手当などを設けています。 

通勤手当は距離に応じて一定額を支給いたします。（上限 11,300 円） 

その他本人の能力等により手当を決定します。 

 

  こばやし医院の特徴 

当院は地域に根ざした診療所として、内科・外科・胃腸内科・肛門外科の診療

を行っています。スタッフからの意見を聞き取りやすくするために、面談機会

を多く設けています。 

医療事務としての経験があり、接遇を大切にして頂ける方、スタッフ間や先生

とのコミュニケーションをたくさん取って頂ける方を歓迎いたします。 

勤務時間についての相談や、職場の雰囲気を知りたい方は、事前の見学や面談

に応じます。お気軽にご連絡お待ちしています。 

 

  お問い合わせ・ご応募はこちら 

医療法人小林会 こばやし医院 



   福岡県筑後市大字長浜 2358 

  0942-53-1001（担当：鶴田） 


